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	臺北醫學大學會議紀錄

	會議名稱
	107學年度○○○○○會議
	會議次別
	第○次會議
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時間：○○○年○○月○○日(週○) ○○：○○
地點：○○大樓○○樓第○會議室
主席：○○○校長




                           紀錄：○○○
出席：
列席：
出席率：○○. ○％(出席委員應到○○人/實際出席○○人)
1、 主席致詞
2、 上期追蹤事項
	案號
	追蹤事項
	負責單位
	追蹤情形
	完成日期

	
	
	
	
	○○○/○○/○○

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3、 報告事項
1、 ○○○○○○○(報告者：○○○組長)

2、 ○○○○○○○(報告者：○○○組長)
4、 討論事項
5、 臨時動議
	6、 下次會議追蹤事項
追蹤事項
	負責單位
	追蹤情形
	完成日期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7、 結束時間（○○：○○）
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